
ご担当先生へ

編入学関係書類の作成（ご依頼）

　時下、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より本校の教育につきまして、ご理解・ご協力

を賜り、誠にありがとうございます。

　さて、入学（編入学）手続きに必要な書類に関しましてご案内申し上げます。本校への編入学を希望

する生徒がいらした場合には、貴校にて下記の書類を作成・送付していただくことになります。

たいへんお手数をお掛けいたしますが、何卒よろしくお願いいたします。

　ご作成いただいた書類内容に不備を確認した際には、書類の再提出をご依頼する場合があります。

記

貴校から発行していただく書類

〇上記書類につきましては、本校所定の様式にて作成をお願いいたします。

〇上記書類に加えて在籍期間中の教育課程表（カリキュラム）の写しを同封してください。

〇本校所定の様式は、ホームページよりダウンロードすることができます。

【記入・作成上の注意】

１，記入例を参照しながら正確に記入してください。

２，高等学校の在籍期間の計算と履修状況把握のため、休学・留学期間につきましても全て記入

　　してください（前在籍校がある場合は、同校の状況も記入ください）。

３，教科・科目名は指導要録に記載されている形式で記入ください。

４，特別活動など（総合的な探究の時間を除く）の評価につきましては、記入の必要はありません。

５，評定は5段階でお願いいたします。

６，出席日数については、在籍していた間の日数をご記入ください。

７，作成いただいた書類につきましては、封緘いただき、本校（下記送付先）へ郵送願います。

　　　（もしくは志願者より郵送の指示をお願いします）。開封無効です。

〒390-8515　長野県松本市県3-6-1

Tel.0263(33)1210  Fax.0263(33)1213

在籍期間証明書

本校所定の様式に記入してください。

学業成績・単位修得証明書

【お問い合わせ・送付先】

松商学園高等学校　通信制課程



（編入学）
第　　　　　号

生徒氏名

生年月日　西暦　　　　年　　　月　　　日生

上記の生徒は、本校　　　　　　制課程　　　　　　　　科に
西暦　　　　　　年　　　月　　　日～西暦　　　　　　年　　　月　　　日まで
在籍していたことを証明する。

西暦　　　　　 年 月 日

学校名 校長

学校所在地 （〒　　　　　ー　　　　　　　　　）

電話番号 （　　　　　　）

※在籍期間内に休学または留学等がありました場合は以下の欄に記入してください。

　 【休学・留学・その他（　　　　　　）】

西暦　　　　　　年　　　月　　　　日から　西暦　　　　　　年　　　　月　　　　　日まで

※在籍期間中の学業成績・単位修得証明書が発行できない場合は、以下の欄にご記入ください。

　 学業成績・単位修得証明書の発行は不要になります。

発行できない理由

※前籍校がある場合はご記入ください。

高等学校

（全・定・通）制課程［　　　　　科］

高等学校

（全・定・通）制課程［　　　　　科］

高等学校

（全・定・通）制課程［　　　　　科］

在籍期間証明書

日～ 年 月年 月 日

年 月 日

日

年 月 日 ～

～ 年 月日年 月

公印



（編入学）
第　　〇〇　号

在籍期間証明書

生徒氏名 〇〇　〇〇

生年月日　西暦〇〇〇〇年　〇　月　〇　日生

上記の生徒は、本校　　　〇〇　制課程　　　　〇〇　　科に
西暦　〇〇　年　〇　月　〇　日～西暦　〇〇　年　〇　月　〇　日まで
在籍していたことを証明する。

西暦　　　　　〇〇 年 〇 月 〇 日

学校名 〇〇県立〇〇高等学校 校長 〇〇　〇〇

学校所在地 （〒　　　　　ー　　　　　　　　　）

電話番号 （　　　　　　）

※在籍期間内に休学または留学等がありました場合は以下の欄に記入してください。

　 【休学・留学・その他（　　　　　　）】

西暦　　　　　　年　　　月　　　　日から　西暦　　　　　　年　　　　月　　　　　日まで

※在籍期間中の学業成績・単位修得証明書が発行できない場合は、以下の欄にご記入ください。

　 学業成績・単位修得証明書の発行は不要になります。

発行できない理由

※前籍校がある場合はご記入ください。

高等学校

（全・定・通）制課程［　　　　　科］

高等学校

（全・定・通）制課程［　　　　　科］

高等学校

（全・定・通）制課程［　　　　　科］
日～ 年 月年 月 日

年 月 日

日

年 月 日 ～

～ 年 月年 月 日

公印

公文書番号をご記入ください

編入学に関する連絡先をご記入
ください

休学・留学の期間があればご記入ください。

サンプル



月 月 日

月 月 日

この「学業成績・単位修得証明書」の記載事項は事実と相違ないことを証明いたします。

高校名 高等学校

校長名 印

※評定は5段階で記入してください。

※LHRは単位に含まないでください。

※観点別評価は、ABCで記入してください。 記載者名 印

※年度末まで履修している場合、認定・不認定に関わらず単位数を修得単位数欄に記入ください。

2022年度～（新課程）

欠席日数

授業日数

出席しなければならない日数

学年 １学年 ２学年 ３学年

出席停止等

出　席　状　況 修得単位数の合計

地学

地学基礎

生物

生物基礎

化学

化学基礎

物理

物理基礎

理
科

科学と人間生活

数学Ｂ

総合的な探究の時間

数学C

情報Ⅱ

数学Ａ

数学Ⅱ

数学Ⅲ

数
学

数学Ⅰ

家
庭

家庭基礎

家庭総合

情
報

情報Ⅰ

政治・経済

倫理
公
民

公共

論理・表現Ⅲ

論理・表現Ⅱ

歴史総合

論理・表現Ⅰ日本史探究

地理探究

外
国
語

英語ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝⅠ

英語ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝⅡ

英語ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝⅢ
地
理
歴
史

地理総合

世界史探究

書道Ⅰ論理国語

文学国語 芸
術

音楽Ⅰ

美術Ⅰ

古典探究
国
語

現代の国語

科目

国語表現

保健言語文化

評
定

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

知
識
・
技
能

思

考

・

判

断

・

表

現

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

保
健
体
育

体育

年度 年度 年度 観点別評価
修
得
単
位
数
の
計

学年

年度 観点別評価
修
得
単
位
数
の
計

教
科

年度 年度

知
識
・
技
能

思

考

・

判

断

・

表

現

主
体
的
に
学
習

に
取
り
組
む
態

度

学年

評
定

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

評
定

主
体
的
に
学
習

に
取
り
組
む
態

度
科目

評
定

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

日 ～ 年 月 日

各　教　科　・　科　目　等　の　学　習　の　記　録

教
科

年度 年度 年度 年度

年
備考

年 日～ 年

年 日～

性別 生年月日

西暦　　　　　　　　年　　　　　月　　　　日　生

学籍の記録

転・編入学者 　　　　　　　　　　　　　学業成績・単位修得証明書

高等学校

制課程 科

現住所

　〒

電話

氏名

生　徒

ふりがな

年 立月 日 ～ 年 月 日

月 日 ～

男　・　女

立年 月 日
科

高等学校

制課程 科

休学期間

４学年 備考

　　　　年　　　月　　　日

年
高等学校

制課程

年 立月



月 月 日

月 月 日

この「学業成績・単位修得証明書」の記載事項は事実と相違ないことを証明いたします。

高校名 高等学校

校長名 印

※評定は5段階で記入してください。

※LHRは単位に含まないでください。

※年度末まで履修している場合、認定・不認定に関わらず単位数を修得単位数欄に記入ください。 記載者名 印

～2021年度（旧課程）

出　席　状　況 修得単位数の合計

地学

地学基礎

生物

生物基礎

化学

化学基礎

物理基礎

理
科

科学と人間生活

総合的な探究の時間

物理

数学Ｂ

総合的な学習の時間数学Ａ

数学Ⅲ

情
報

社会と情報

情報の科学

数学Ⅱ

家庭基礎

数
学

数学Ⅰ

家
庭

家庭総合政治・経済

倫理
公
民

現代社会

地理Ｂ

英語表現Ⅱ地理Ａ

日本史Ｂ

コミ英語Ⅲ

コミ英語Ⅱ世界史Ｂ

外
国
語

コミ英語Ⅰ

英語表現Ⅰ

地
理
歴
史

世界史Ａ

日本史Ａ

書道Ⅰ古典Ｂ

古典Ａ

現代文Ａ

芸
術

音楽Ⅰ

美術Ⅰ

現代文Ｂ

国語表現

保
健
体
育

体育

保健

修
得
単
位
数

国
語

国語総合

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

科目
評
定

修
得
単
位
数

科目
評
定

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

評
定

年度

評
定

修
得
単
位
数

評
定

修
得
単
位
数

年度 年度
修
得
単
位
数
の
計

学年

修
得
単
位
数
の
計

教
科

年度 年度 年度

学年

評
定

転・編入学者 　　　　　　　　　　学業成績・単位修得証明書

生　徒

ふりがな 性別 生年月日

氏名 男　・　女 西暦　　　　　　　　年　　　　　月　　　　日　生

現住所

　〒

電話

学籍の記録

年 月 日 ～ 年 月 日 立
高等学校

制課程 科

年 月 日 ～ 年 月 日 立
高等学校

制課程 科

年 月 日 ～ 年 月 日 立
高等学校

制課程 科

　　　　年　　　月　　　日

出席しなければならない日数

休学期間

年 日～ 年
備考

年 日～ 年

各　教　科　・　科　目　等　の　学　習　の　記　録

教
科

年度 年度 年度 年度

欠席日数

出席停止等

学年 １学年 ２学年 ３学年 ４学年 備考

授業日数



月 月 日

月 月 日

この「学業成績・単位修得証明書」の記載事項は事実と相違ないことを証明いたします。

高校名 高等学校

校長名 印

※評定は5段階で記入してください。

※LHRは単位に含まないでください。

※観点別評価は、ABCで記入してください。 記載者名 印

※年度末まで履修している場合、認定・不認定に関わらず単位数を修得単位数欄に記入ください。

出席停止等

欠席日数

　　　　年　　　月　　　日

出席しなければならない日数

授業日数

4

学年 １学年 ２学年 ３学年 ４学年 備考

出　席　状　況 修得単位数の合計 4

理
科

地学

地学基礎

生物

生物基礎

化学

化学基礎

物理

物理基礎

科学と人間生活

数学C

数学Ｂ

総合的な探究の時間数学Ａ

数学Ⅲ

情
報

情報Ⅰ

情報Ⅱ

数学Ⅱ

家庭総合

数
学

数学Ⅰ

家
庭

家庭基礎政治・経済

倫理
公
民

公共

論理・表現Ⅲ

論理・表現Ⅱ世界史探究

英語ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝⅢ

英語ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝⅡ地理探究

外
国
語

英語ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝⅠ

論理・表現Ⅰ日本史探究

2

地
理
歴
史

地理総合 1 2

歴史総合

書道Ⅰ論理国語

文学国語 美術Ⅰ

古典探究
国
語

現代の国語 5 2

国語表現

科目
評
定

修

得

単

位

数

評
定

修

得

単

位

数

評
定

芸
術

音楽Ⅰ

2 保

健

体

育

体育

保健言語文化

評
定

修

得

単

位

数

評
定

修

得

単

位

数

年度 年度 観点別評価
修

得

単

位

数

の

計

学年
知

識

・

技

能

観点別評価
修

得

単

位

数

の

計

教
科

年度 年度 年度

思

考

・

判

断

・

表

現

主

体

的

に

学

習

に

取

り

組

む

態

度

学年

評
定

修

得

単

位

数

修

得

単

位

数

評
定

修

得

単

位

数

科目
評
定

修

得

単

位

数

各　教　科　・　科　目　等　の　学　習　の　記　録

教
科

年度 年度 年度 年度 年度

年 日～ 年

休学期間

年 日～ 年
備考

知

識

・

技

能

思

考

・

判

断

・

表

現

主

体

的

に

学

習

に

取

り

組

む

態

度

日 立
高等学校

制課程 科
～ 年 月年 月 日

日 立
高等学校

制課程 科
～ 年 月年 月 日

高等学校

制課程 科
月 日 立

学籍の記録

年 月 日 ～ 年

男　・　女 西暦　　　　　　　　年　　　　　月　　　　日　生

現住所

　〒

電話

転・編入学者 学業成績・単位修得証明書 2022年度～（新課程）

生　徒

ふりがな 性別 生年月日

氏名

在籍期間の終了日は、転入希望日の前日の日付をご記入ください。

学習年度をご記入ください。

履修が認められ、単位を修得している場合の記
入例

履修が認められているが、単位修得はしていない場
合は、評定に「１」を記入

修得単位合計は自動集計となっています。

欠席日数と出席日数をご記入ください。
出席停止がある場合は備考に事由をご記入ください。
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